INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
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Guatemala, 30 de septiembre de 2024

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Mnisterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el slgulente:

Nombre completo del Contratista: Juan Fernando Lépez Alba Ccut: 1817 22607 0101

Nimero de contrato: 029-066-2024-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 849-2024

Serviclos (Técnlcos o Profeslonales): Técnicos yd Nit del Contratistes: 59716398

Namero de Facturea: 1098073228 -~ Serie: 72728F9C /
Honorarlos Mensuales: Q 6,000.00  Periodo del Informe: Mes de septiembre de 2024

Monto Total def Contrato Q 4,600.00 Plazo del Contrato: 03/06/2024 al 311212024 -~
Unidad Administrativa donde -

Direccldn de Participacién Ciudadana

7~

"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios para la Direccién de Participacion
Ciudadana de la Direccién General de Desarrolie Cultural del Ministerio dé Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos Técnicos en la prestacién
de Servicios que se describen o continuacion, sin ser estas mitativas, sino Gnicamente enunciativas.
(segiin Clausula de contra’co:.x’.‘uaﬁd).

presta los servicios:

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenacdo de Actividades: N L. ”
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i 0;) Apoyé con [a recopllacién del plan de Trabajo Anual elaborados por jos ﬁéﬁér}‘.&r’xfeﬂn:tés v centro de costos de la direccion de e
- Participacién Ciudadana, . Foun mprw mees - v - e henp e

by * Ap(yé ol Centro de Costos, en la recopilacién, revisién y consplidacién del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) v mgmoria de
Iaboy de los Departamentos de la Direccldn de Participacién Ciudadana.

Apoyé con el monitoreo, registro v control mensual de las metas estrablecidadas para los Departamentos de la Direccisn de
Participacion Ciudadanc.

¢

@ Apoyé en la revision de andllsls y monitoreo de [as actividades que se reportan en la caledarizacion mensual de la Direccién de
Puryipc:cién Ciudadana, de la Direcclén General de Desarrollo Cultural.
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administratives y financeros en coordinacién con el Centro de Costos.

Ap6yé en brindar lineamientos generales sobre, llenado de formato de listados de participantes, sistematizacién de RUUM y memoria
f) delabores alos servicios técnicos y/o prefesionales contratados en la Direccidn de Participadsn Ciudadana, en coordinacisn con el
Centrode Costos

@) Apoyé con dar acompafiamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadanc.

1) Apofé con dar atencidén y seguimlento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacién de Planificacion v Modemizacion en las
fechas establecidas,

i) Apdyé en la elaboracidn de informes, curande sean requeridos por autoridades internas u externas ol Ministerle de Cultura y Deporte.

Apoﬁ'z con la elaboracién de Diplomas, cuandoe sea requerico por los Departamentos de Direccién de Participacién Ciudadana y

D uu@zadas por la jefatura inmediata,
by Apoyé con el establecimientos de mecanlismos v estrategias de entrego de documentaclones requeridas en coordinacidn con los

Departomentos de Ia Direccidn de Participacidn Ciudadana,



/
) Apoyé con la elaboracién de estadisticas de las actividades realizadas por la Direccién de Participacion Ciudadana.

/

) Apoyé en la revisién, andlisis y clasificacién de los datos de informacién para la atencién de requerimientos de informacién por oficio
solicitados a la Direccién de Participaciéon Ciudadana.

Juan Fernando Lépez Alba Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

/f‘lnﬁmﬁtmtistu Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Segunda)



